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교육봉사활동 이수계획 및 동의서

★ EDWARD 시스템 탑재 및 승인 후 서류 개인보관

승인자

1. 학과장(전공책임교수) 승인

2. 교육봉사기관 담당자 확인(날인)

교육봉사활동 일지(일일단위 작성)

★EDWARD 시스템 탑재 및 승인 후 서류 개인보관

승인자

1. 학과장(전공책임교수) 승인

2. 교육봉사기관 담당자 확인(날인)

교육봉사활동 이수확인 및 학점인정 신청서

★ EDWARD 시스템 탑재 및 출력 후 직접제출

(교무·교직팀 담당자)

※ 교육봉사활동 이수계획 및 동의서

및 교육봉사활동 일지를 함께 제출

승인자

교육봉사기관 기관장 확인(직인)

제출서류 종합 점검 및
EDWARD 시스템 입력 내역 확인

승인자

교무처장
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EDWARD 시스템사용매뉴얼



















※ ①. 기관담당자 서명 후 보관

※ ‘교육봉사활동 일지’ 및 ‘교육봉사활동이수확인 및 학점인정신청서’와 함께

행소관 교무·교직팀(202호) 제출



03

학생
학과장

(전공책임교수)
교육봉사활동기관 학생

교육봉사활동

이수계획및동의서

작성및제출

교육봉사활동

이수계획및동의서

점검후승인

승인받은서류를

출력하여

기관방문및

기관담당자

확인(날인)

최종제출

전까지

개인보관

EDWARD 시스템
EDWARD 시스템

업무결재
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학생
학과장

(전공책임교수)
교육봉사활동기관 학생

교육봉사활동일지

작성및제출

(일일단위)

교육봉사일지

점검후승인

승인받은서류를

출력하여

기관방문및

기관담당자

확인(날인) 

최종제출

전까지

개인보관

EDWARD 시스템
EDWARD 시스템

업무결재
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학생
교육봉사
활동기관

학생 교무·교직팀

교육봉사활동

이수확인및

학점인정신청서

출력

작성한서류를

출력하여직접방문

및기관장

확인(직인)

[최종서류제출]

1. 교육봉사활동
이수계획및동의서

2. 교육봉사활동
일지

3. 교육봉사활동
이수확인및
학점인정신청서

교육봉사

활동내용

점검및

학점부여

(P/F)

EDWARD 시스템
교무·교직팀
방문제출



감사합니다
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